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I. OPCINSKI NA CELNIK OP CINE BROD MORAVICE
31.

Na temeljwlanka 10. stavka 2. Zakona o sluzbenicima i namfesima u lokalnoj i podrinoj
(regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj(85/61/11, 4/18, 96/18 i 112/19§lanka
46. Statuta Ofine Brod Moravice ("Sluzbeni novine Gpe Brod Moravice" broj 18/18)
natelnik Optine Brod Moravice na dan 29. sijga 2021. godine, utduje

PLAN
prijma u sluzbu za 2021. godinu

Ovim Planom utwtuje se stvarno stanje popunjenosti radnih mjestdinstvenom upravnom
Opcine Brod Moravice te potrebe za prijam sluzbenikamjeStenika na neodeno vrijeme
u

2021. godini i potrebe za prijam vjezbenika odgauge strigne spreme i struke.
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Rijeci i pojmovi koji imaju rodno zn&nje koriSteni u ovom Planu odnose se jednako r&kimu
I Zenski rod, bez obzira jesu li koriSteni u muskiiraenskom rodu.

U Jedinstvenom upravnom odjelu é&pe Brod Moravice su, prema trenutno vaa
pravilniku o unutarnjem redu, sistematizirana énradnjesta, a zaposleno je 2 sluzbenika i 2
namjestenika na neodi@no vrijeme.

V.

Sukladno planiranim financijskim sredstvima u Péarau Ogine Brod Moravice za 2021.
godinu, u Jedinstvenom upravnom odjelu préad\se prijam sluzbenika na radno mjesto na
neodréeno vrijeme i to za sljede radno mjesto:

- komunalni redar - 1 izvrSitelj na neodemo radno vrijeme

V.

Na temelju ovog Plana slobodna radna mjesta popajoj@e putem javnog natgga odnosno
na drugi zakonom propisanida.

VI.

Ovaj Plan stupa na snagu danom donoSenja, a obg@ee u "Sluzbenim novinama &pe
Brod Moravice" i na web-stranici.

KLASA: 112-01/21-01/01
URBROJ: 2112-06-21-01-01

Nacelnik:
Dragutin Crnkowt, dipl. ing., v.r.

32.
IzvijeS¢e — Otinskog na‘elnika Opéine Brod Moravice
za razdoblje srpanj — prosinac 2020. godine

Temeljemélanka 49. Statuta @me Brod Moravice (,Sluzbene novine* @pe Brod Moravice
broj 18/18) podnosim Izvjéé za razdoblje srpanj- prosinac 2020. godine, a ratjelovanju
Op¢inskog n&elnika OEine Brod Moravice:

- Sanacija makadamskih nerazvrstanih cesta i to Siat Zavrh,, ,Klanci* — Klepée
Selo — ,Kapelica“, Simatovo — Nove Hize, KlgeeSelo — Goliki,, Planica — Dolus i
Kocijani -Planica, te urienje prilazne ceste prema vidikovcu Kavranovarsije

- lzvrSeni su radovi Il faze rekonstrukcije nerazangt ceste Brod Moravioce — Donja
Dobra

- Postavljena je zaStitna ograda u duzini od 280 raetalijelu zavrSetka rekonstrukcije
spomenute ceste,

- Postavljena signalizacija, odnosno prometni znakavcesti Brod Moravice — Donja
Dobra,
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lzvr$ena sanacija asfaltnih dijelova nerazvrstastecMoravika Sela — Gornji Sajn —
Simatovo,

Pokrenute predradnje za gambak projekta izgradnje ceste GorSeti — Donja Lamnan
Draga.

Redovito odrzavanje prometnica u zimskom periodepuwlastitog pogona.

Uredenje vidikovca ,Kavranova stijena“,

Za odvojeno prikupljanje otpada putem Fonda zagatisku dinkovitost RH preuzeto
240 posuda od 120 | za papir i karton, a distrifoug vrSiti Komunalac Delnice,
Pokrenuta je inicijativa za otvaranje novih radnifesta otvaranjem proizvodnje u
bivSem prostoru Riko, odnosno sadasnjoj Viti izrad@znih prikljuiaka. Odrzano je
nekoliko sastanaka na tu temu, a potencijalni waigaa tvrtku koja djeluje u
Njemakoj. Optina Brod Moravicee pruziti svu potporu u okviru svog djelovanja kao
jedinica lokalne samouprave.

Opc¢ina je podmirila i drugi dio obveze za projekt rapmv vodoopskrbe za glavni
cjevovod Skrad — Brod Moravice,

Sa komunalnim poduzem ,Komunalac“ Delnice nastavljen je projekt pretowe
stanice i reciklaznog dvoriSta Sé\iaz,

Projekt putem Svicarske darovnice za vodoopskrbwdvodnju nastavljen je
raspisivanjem javne nabave za izgradnjudaj@ za proiS¢avanje otpadnih voda
(UPOV) putem Hrvatskih voda. Nakon déri poniStena postupka javne nabave,
oc¢ekuje se dae odluka o dobavlju biti donijeta do sredine mjeseca ozZujka 2021.
godine.

IzvrSena je kontrola odrzavanja povrSina putemsielze osobe Centra za poljoprivredu
i ruralni razvoj Stara SuSica za one vlasnike iasnke kojima su odaslane obavijesti
0 odrzavanju,

Pokrenut je postupak oko osnivanja Tutisti zajednice Gorskog kotara sa sjediStem u
Delnicama, te sukladno tome i postupci o gasengadasnjih turistkih zajednica na
podr&ju Gorskog kotara,

Opcina je ustupila prostor Doma kulture Gradskom dmusErvenog kriza, odnosno
volonterima sa nhaSeg podja za prikupljanje humanitarne pofmopotresom
pogaienog podrgja Banovine, te je sakupljano za dva kombi vozitanke, vode,
higijenskih potrepstina i dostavljeno u skladisStee&hog kriza u Petrinju. @Gma Brod
Moravice je i uputila financijsku potporu @pi Lekenik u iznosu od 5.000,00 kuna,
Na rok od 6 mjeseci putem Zavoda za zapoSljavamjawnim radovima zaposleno je
6 osoba,

Za projekt urdenja parka Ofina je pozitivno aplicirala za sufinanciranje iz@&pskih
fondova, tete navedeni projekt biti sufinanciran i europskimdstvima,

Krajem 2020. godine zavrSen je vrlo uspjesSni dvagygd projekt za starije osobe
,Zazeli“. Cim bude raspisan novi nat@j za navedeni program @pa Brod Moravice
¢e aplicirati na natgaj i nadamo se nastaviti sa programom.

Izraden je glavni projekt proSirenja mjesnog grobljarodMoravicama, te je temeljem
toga ishdena grdevinska dozvola za izdenje radova,

Zapa:eli su radovi na udenju sanitarnogvora u Domu kulture Brod Moravice.

CGipski naelnik
Dragutin Crnkéydipl.ing.v.r.
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33.

Na temelju odredbi Zakona o arhivskom gradivu inanha (NN 61/18 i 98/19) , Pravilnika o
koriStenju javnog arhivskog gradiva ( 61/18 1 3B/{INN 63/04, 106/07)lanka 11. stavka 3.
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiran@udivanja arhivskoga gradiva (NN 90/02) i
¢lanka 48. Statuta éme Brod Moravice (Sluzbene novine épe Brod Moravice 18/18) ,
naelnik Optine Brod Moravice donosi

PRAVILNIK
0 zastiti i éuvanju javnog arhivskoga i javnog dokumentarnog graiva

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom uiduje prikupljanje, odlaganje, tia i uvjeti cuvanja, obrada, odabiranje

i izlu¢ivanje, zastita i koriStenje javnog arhivskog inag dokumentarnog gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanjud®@ Brod Moravice i njegovih prednika, kao
i predaja gradiva nadleznom arhivu.

Sastavni dio ovog Pravilnika predstavlja Popis ggandokumentarnog gradiva épe Brod
Moravice s rokovim&uvanja, koji obuhvéa cjelokupno javno arhivsko i javno dokumentarno
gradivo koje nastaje u njegovom poslovanju.

Clanak 2.

Za cjelokupno javno arhivsko i javno dokumentarredgvo Ogine Brod Moravice odgovoran
je na&elnik.

Pratelnik svake ustrojstvene jedinice odgovoran jeaa@ arhivsko i javno dokumentarno
gradivo koje nastaje u njegovom poslovnom pégruod trenutka zaprimanja i obrade do
predaje na daljnjéuvanje.

Zaduzeni sluzbenik za cjelokupno javno arhivskavinp dokumentarno gradivo je odgovoran
za rad pismohrane.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog javno arhivskogvinpg dokumentarnog gradiva @me
Brod Moravice obavlja Drzavni arhiv Rijeka, te sem smislu obvezuju na suradnju sve osobe
odgovorne i zaduzene za gradivo.

Clanak 3.

Definicije i pojmovi u ovom Pravilniku imaju slijede zn&enje:

Arhivska jedinica gradiva jest najmanja logko-sadrzajna jedinica organizacije gradiva
(predmet, dosje, spis, pericki definiran upisnik, zapisnik,...).

Knjiga pismohrane je evidencija ulaska gradiva u pismohranu, prenstama i kokinama.



1442 Sluzbene novine Opdine Brod Moravice Ponedjeljak, 22. veljace 2021.

Dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem medipjeksu nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnpgtavnih i fizickin osoba te mogu pruziti uvid

u aktivnosti i¢injenice povezane s njihovom djelattos

Javno dokumentarno gradivojest cjelokupna dokumentacija nastala radom ili jeosjedu
Opcine Brod Moravice bez obzira je li ili nije evideaina kroz sluzbene evidencije
(dokumentacija nastala u uredskom poslovanju, siodim poslovanju, evidencije, ...). Javno
dokumentarno gradivo smatra se arhivskim gradivamastajanju, pa se na njega primjenjuju
iste odredbe Zakona i drugih propisa koji se odmasarhivsko gradivo.

Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojnétljivom nosa&u informacija, nastalo kao izvorno digitalno gramlili
pretvorbom gradiva u digitalni oblik.

Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivocdiji je sadrzaj
zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na stroffifjivom nosau zapisa pricemu takav
digitalni oblik kao i nos&zapisa osiguravainkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloSkom
razvoju u skladu s Zakonom o arhivskom gradivthivama (NN 61/18).

Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz javnhog dokumentarnog gradi¢ae ga izvorni i
reproducirani (pisani, crtani, tiskani, snimljema drugi nain zabiljeZeni) zapisi ili dokumenti
koji su nastali u obavljanju djelatnosti éype Brod Moravice, a od trajnog su Zpaja za
kulturu, povijest i druge znanosti, bez obzira rjasto i vrijeme njihova nastanka, neovisno o
obliku i tvarnom nos& na kojem su savani, a za koji je zakonskim propisima i ovim
Pravilnikom utvdenocuvanje kao javnoga arhivskoga gradiva.

Da bi gradivo postalo javno arhivsko gradivo, marajelini predstavljati zavrSenu radnju u
svezi s odréenim poslovnim dog#ajem ili postupkom rada. Javno arhivsko gradivaiop
Brod Moravicecuva se trajno i neodivo je.

Javno arhivsko gradivo je odabrano javno dokumentarno gradivo nastalgrikuplieno
djelatnosgu tijela javne vlasti ili je u vlasniStvu Republiki¥vatske po bilo kojoj osnovi.

Tijela javne vlasti su tijela drzavne uprave, druga drzavna tijelainjed lokalne i podréne
(regionalne) samouprave, pravne osobe i druga @l imaju javne ovlasti, pravne osalje

je osniv& Republika Hrvatska ili jedinica lokalne ili podine (regionalne) samouprave, pravne
osobe koje obavljaju javnu sluzbu, pravne osobee lsg na temelju posebnog propisa
financiraju pretezito ili u cijelosti iz drzavnoggratuna ili iz pror&una jedinica lokalne i
podriine (regionalne) samouprave odnosno iz javnih ssedskao i trgovéka drustva.
Stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizka osoba, grupa osoba koja obavlja
odreienu djelatnost ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i javno ashkiv gradivo.

Izlu ¢ivanje je postupak kojim se iz neke cjeline gradiva izduajediniceciji je utvrdeni rok
cuvanja istekao.

Vrednovanije je postupak kojim se ut#uju rokovic¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire
koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskaaggra.
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Konvencionalno gradivoje gradivo z&ije iscitavanje nisu potrebni posebni degi.
Nekonvencionalno gradivoje gradivo z&ije su i€itavanje potrebni posebni ui&@i. Ono
moze biti na optiko-magnetskim medijima, na mikrofilmu ili na CD-u.

Pismohranaje ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ilgpne osobe u kojoj se odlazéuva
dokumentarno i arhivsko gradivo do predaje nadlezadivu.

Odgovorna osoba za pismohranie osoba kojoj takva ovlast pripada temeljem Prakd o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjelér@oBrod Moravice.

Zaduzena osoba za pismohranje sluzbenik koji neposredno obavlja poslove pisrané.
Popis javnog dokumentarnog gradiva s rokovimaéuvanja je popis jedinica gradiva
organiziran prema sadrzajnim cjelinama (poslovnadrgjima) Optine Brod Moravice,

s ozng&enim rokovimaiuvanja za svaku jedinicu popisa i postupkom s gmadinakon isteka
rokacuvanja.

Tehnicka jedinica gradiva je jedinica fiztke organizacije gradiva (svezanj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofiilmska rola, magnetska trakB,...).

Popis cjelokupnog javnog dokumentarnog i javnog arlvskoga gradivaje popis jedinica
cjelokupnoga gradiva u posjedu é&pe Brod Moravice, bez obzira na mjestavanja,
organiziran prema sadrzajnim (dokumentacijskimijrcgena.

Informacijski sustav je skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije kg koje
omoguavaju stvaranje, prih¢anje, upravljanje i trajnocoivanje pristupa gradivu.
Pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblikaustava u drugi, uz
oc¢uvanje autentnosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti.

Clanak 4.

Na zastitu i duvanje gradiva koje je proglaseno kulturnim dobranpitanjima koja nisu
ureiena Zakonom o arhivsko gradivu i arhivima (NN 61/188/19) primjenjuju se zakon i
drugi propisi kojima se udelju zastita i duvanje kulturnih dobara.

Na pitanja u vezi sa zastitom tajnosti podatakatitzan osobnih podataka te prava na pristup
informacijama u odnosu na javno dokumentarno igaarhivsko gradivo, koja nisu utena
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima ( NN 61/188/19), primjenjuju se zakoni i drugi
propisi kojima se ukduju zastita tajnosti podataka, zasStita osobnih f@d@ai pravo na pristup
informacijama.

Clanak 5.

Javno arhivsko i javno dokumentarno gradivo nagipggom rada i poslovanja @me Brod
Moravice predstavlja jednu cjelinu (arhivski fond) pravilu se ne moze dijeliti.

Javno dokumentarno gradivo moze se dijeliti ilijapazbog promjene unutarnjeg ustrojstva
stvaratelja, prenoSenja dijela ili svih njegovihslmya na drugog stvaratelja, kao i zbog
preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaljatea sve uz prethodno pribavljeno misljenje
nadleznog drzavnog arhiva.

Opc¢ina Brod Moravice ili osoba koja donosi odluku odpdi ili spajanju dokumentarnoga
gradiva duzna je utvrditi korisnika za svaki dio ake podijeljenog ili spojenog
dokumentarnoga gradiva koji preuzima obveze zaSttavanja dokumentarnog i arhivskoga
gradiva koje su za stvaratelja gradiva propisar@@am o arhivskom gradivu i arhivima (NN
61/18 i 98/19) .
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II. OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA JAVNOG ARHIVSKOG I JAVNOG
DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 6.

Strweni nadzor nad upravljanjem javnim dokumentarnigvnjm arhivskim gradivom Gjne
Brod Moravice obavlja nadlezni drzavni arhiv.

Opc¢ina Brod Moravice duzna je nadleznom drzavnomvarleimoguiti obavljanje strdnog
nadzora nad upravljanjem javnim dokumentarnim mjavarhivskim gradivom.

Nadlezni drzavni arhiv koji obavlja sti nadzor utuiuje udovoljava li n&in upravljanja
gradivom odredbama Zakona o arhivskom gradivu ivarfa (NN 61/18 i 98/19) i stnim
normama te daje preporuke za unajejge sustava upravljanja gradivom odnosno za
uklanjanje nedostataka u odemom roku.

Nadlezni drzavni arhiv izdd@e rjeSenje o otklanjanju nedostataka:

- ako u@eni nedostaci nisu otklonjeni u ode:om roku

- ako je gradivo izloZeno opasnosti od é6tga, gubitka ili nestanka.

Ako Optina Brod Moravice ne provede mjere zaStite gradivaku odréenom rjeSenjem iz
stavka 4. ovogalanka, proveste ih nadlezni drzavni arhiv na troSak tijela jawtesti.

Protiv rjeSenja iz stavka 4. ovoganka moze se izjaviti zalba ministarstvu nadlezrzan
poslove kulture. Zalba ne odtmizvrienje rjesenja.

Clanak 7.

Opc¢ina Brod Moravice kao stvaratelj i imatelj javnhogenhivskog i javnog dokumentarnog
gradiva duzna je:

- osigurati da javno dokumentarno gradivo koje paggthude primjereno zaééino, sréeno

i opisano te dostupno ovlastenim osobama dammem dokumentacijskom sustavu u skladu s
odredbama Zakona o arhivsko gradivu i arhivima @INL8 i 98/19)

- osigurati prostore za odlaganjéuvanje javnog dokumentarnoga gradiva

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornognag dokumentarnoga gradiva u digitalnom
obliku

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva koje je zickom ili analognom obliku u digitalni
oblik

- obavjeStavati nadlezni arhiv 0 svim vaznijim prongma u vezi s gradivom i omogt mu
uvid u stanje gradiva.

Opc¢ina Brod Moravice duzna je izvijestiti nadlezni avhi arhiv o svakoj svojoj promjeni
statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o pguatju s gradivom

Clanak 8.

Dokumentarno gradivo moZe se radi zaStite, dosttpha druge svrhe pretvoriti u digitalni
oblik.

Pretvorba gradiva mora biti obavljena u obliku kpjuza jamstvo glede pouzdanosti i
uporabivosti gradiva sukladno Zakonu o arhivskoadgu i arhivima (NN 61/18 i 98/19) na
nasin:

- da su s&vana sva bitna svojstva, sastavnicéinei i uporabivost izvornoga gradiva
(ocuvanje cjelovitosti gradiva)
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- daje pretvorba gradiva izvrSena n&inakoji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno
neovlasteno i nedokumentirano dodavanje, mijenjdirng&lanjanje svojstava gradiva odnosno
pojedinih podataka

- da je postupak pretvorbe obavljen u skladu sdetvm pravilima i da je primjereno
dokumentiran u svrhu osiguranja i provjere ispratnickakvaie pretvorbe

- daje pretvorba gradiva, koje je predmetom zaStiterakog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se udelje autorsko pravo

- daje postupak pretvorbe obavljen u skladu s drygiapisima kojima se udeju uvijeti i
postupci pretvorbe oddenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Dokumentarno je gradivo u obliku u koji je pretvaoeistovrijedno izvornome gradivu ako je
pretvorba u drugi oblik obavljena u skladu s odeedh stavka 2. ovogdanka.

Clanak 9.

Op¢ina Brod Moravice duzna je osigurati da javno dokontarno gradivo koje nastaje
njegovim radom bude u obliku koji je prikladan zaotabu i pouzdanu pretvorbu u digitalni
oblik radi njegovauvanja, predaje arhivu i ponovne uporabe.

Opc¢ina Brod Moravice duzna je osigurati cjelovitostrjag dokumentarnoga gradiva, a
ispravci i dodavanje podataka, na kojedka i pravne osobe imaju pravo na temelju drugih
propisa, mogu se u javhom dokumentarnom gradivviblsamo na n&n koji omogutuje
pouzdan naknadni uvid u to koji su podaci ispranlje dodani.

Opc¢ina Brod Moravice duzna je prije pretvorbe javnazkumentarnoga gradiva u digitalni
oblik prethodno ishoditi potvrdu Hrvatskog drzavrarpiva o sukladnosti pravila, tehnologije
i postupaka pretvorbec¢uvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom grdadarhivima
(NN 61/18 i 98/19) te osigurati redovitu provjeukdnosti.

Hrvatski drzavni arhiv duzan je obaviti provjerikkkadnosti iz stavka 3. ovogéanka najmanje
jedanput u dvije godine.

TroSkove izdavanja potvrde o sukladnosti i provjeu&ladnosti iz stavka 3. ovogéanka
podmiruje Ogine Brod Moravice odnosno osoba koja je podnijalatjev za izdavanje potvrde
o sukladnosti.

Protiv rjeSenja Hrvatskog drzavnog arhiva kojimoséucuje o zahtjevu za izdavanje potvrde
iz stavka 3. ovoga&lanka moZe se podnijeti Zalba ministarstvu nadlezra poslove kulture.

Clanak 10.

Opc¢ina Brod Moravice duZna je za sve vrste gradoja kastaje njegovim radom odrediti rok
cuvanja te takav popis javnog dokumentarnoga gradiveokovima cuvanja dostaviti
nadleznom drzavnom arhivu na odobrenje.

U popisu s rokovimé@uvanja javnog dokumentarnoga gradiva iz stavkav@gaclanka treba,
za svako podrije djelatnosti ili vrstu poslova:

a) navesti i po potrebi opisati dokumente, odnoaiste dokumenata koji nastaju ili se moze
ocekivati da¢e nastati u obavljanju odgovaréin poslova

b) utvrditi u kojem se obliku i koliko vremena dakenti trebajutuvati kod tijela javne vlasti,

Opc¢ina Brod Moravice ijem se posjedu nalazi i drugo javno dokumentamaaligo, koje
nije na popisu iz stavka 2. ovogéanka, duzno je izraditi i nadleznom drzavnom auhiv
dostaviti na odobrenje popis s rokovifwvanja toga gradiva.
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Nadlezni drzavni arhiv odobrava rjeSenjem popisk®vimacuvanja javnog dokumentarnoga
gradiva iz stavka 1.,2., i 3. ovoganka.

Nadlezni drzavni arhiv moze naknadno rjeSenjem ditirda se izmijene pojedini rokovi
c¢uvanja gradiva koji su prethodno odobreni.

Clanak 11.

Opc¢ine Brod Moravice duzan je nadleznom drzavnom arldestaviti Popis cjelokupnog
javhog dokumentarnog i javnog arhivskoga gradivaosdo ispravke i dopune popisa za
dokumentacijske cjeline za koje je popis¢ wdostavljen, sukladn@lanku 10. Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18 i 98/19), ki@ja godine za prethodnu godinu, osim
ako nadlezni drzavni arhiv nije na zahtjev tijetarnje vlasti odobrio dulji rok za dostavu
podataka.

U popisima iz stavka 1. ovogdanka navode se podaci koji identificiraju jedinigexdiva,
podaci o vremenu nastanka, kKaii, vrsti, obliku i stvaratelju gradiva te podacdostupnosti

I moguwim ogranéenjima prava koristenja.

Nadlezni drzavni arhiv moze odobriti da se za poedijeline ili vrste dokumentacije ne
dostavljaju podaci iz stavka 2. ovoglanka ili da se dostavljaju samo zbirni podaci akoadi

o dokumentaciji za koju je ut#eno da se rie trajnocuvati.

Ako se u posjedu Gme Brod Moravice nalazi gradividje bi navaienje na popisima iz stavka
1. ovogaclanaka bilo protivno odredbama drugog zakona, kaetae jedinice gradiva na
popisu navode identifikator i samo oni podaci lsgiprema odredbama drugog zakona mogu
dostaviti arhivu.

[1l. PRIKUPLJANJE, OBRADA | CUVANJE GRADIVA
Clanak 12.

Konvencionalno i nekonvencionalno gradivo d@ Brod Moravice prikuplja se, zaprima,
obraiuje, evidentira, odabire i iztuje, te osigurava od os$tnja, uniStenja i gubljenja u
pismohrani.

Odralene cjeline gradiva mogu seivati i obralivati u drugoj ustrojstvenoj jedinici osim
pismohrane, ako je to potrebno radi poslovanjaa gk tako utvéeno ovim Pravilnikom ili
posebnim odobrenjem. Tako se, u smislu iznijetogan pismohrane moguvati obraivati:

- ra&unovodstvena dokumentacija,

- gradivo koje s€uva u kadrovskoj sluzbi i

- projektna dokumentacija za izgradnju i rekonstiukobjekata i infrastrukture.

Ustrojstvena jedinca kojéuva ili obraiuje neku cjelinu gradiva izvan pismohrane duzné#oje
gradivo evidentirati te pismohrani redovito ostatflpodatke o jedinicama gradiva koje posjeduje,
a radi upisa u Zbirnu evidenciju id.3.stavak 19. ovoga Pravilnika i praienja postupka
odabiranja i izldivanja.

Clanak 13.
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U okviru uredovanja pismohrane vodi se:

a) Knjiga pismohrane kao evidencija ulaska gradipgsmohranu, prema vrstama i Koliama,

b) Popis cjelokupnog javnog dokumentarnog i javiaogivskog gradiva, organizirana kao
popis arhivskih jedinica gradiva unutar sadrzajeielina, kao opi inventarni pregled
cjelokupnoga arhivskog i javnog dokumentarnog gradioje je po bilo kakvoj osnovi u
posjedu Opine Brod Moravice. Popis cjelokupnog javnog dokutaemog i javnog arhivskog
gradiva sadrzava slijede podatke: redni broj, oznaka, naziv, sadrZaj,enrg nastanka,
koli¢ina, nosa, rok ¢uvanja, napomena.

c¢) Evidencija koriStenja arhivskog i javnog dokurt@nog gradiva( Knjiga posudbe).

Clanak 14.

Knjiga pismohrane ima funkciju sazetog popisa jaym@aohivskog i javnog dokumentarnog
gradiva odloZenog u pismohranu.

U Knjigu pismohrane upisuje se i gradiv@&iZL2. ovog Pravilnika, a vrSi ga zaduzeni sluzbenik
za pismohranu.

Primopredajni zapisnik sadrzi naziv odnosno sadyvagliva, vrijeme nastanka, kéihu i
eventualnu napomenu. Uz primopredajni zapisnikaldjst se popis gradiva koje se

preuzima. Primopredajni zapisnik idtge se u dva primjerka, od kojih jedanva slibenik
koji predaje gradivo a drugi osoba zaena za pismohranu. Redni
brojevi upisa u Knjigu pismohrane teku kontinuirdrez obzira na godiSte i vrstu gradiva, a
pojedine rubrike se popunjavaju naimautvrden Uputom za izvrSenje Uredbe o uredskom
poslovanju.

Popis cjelokupnog javnog dokumentarnog i javnogvakog gradiva dostavlja se ¢etkom
svake godine Drzavnom arhivu u Rijeci u elekté&nim obliku.

1. Konvencionalno gradivo
Clanak 15.

RijeSeni predmeti i dovrSeni spisi (dalje: gradistgvljaju se u za to odtene omote, fascikle,
registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uvezaritivske mape (fascikle s preklopom), i sl. -
tehnicke arhivske jedinice.

U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastatmo se&uva najvisSe dvije godine od zavrSetka
predmeta. Nakon toga roka gradivo se obvezno predaismohranu (u stenom stanju,
tehnicki opremljeno, te popisano) osim u &jevima iz¢l.12. stavka 2. ovoga Pravilnika.
Svaki sluzbenik odgovoran je za gradivo za kojegduzen u pogledu sadrzaja podataka,
pravodobne obrade, te ukupnog stanja svakog predko@in raspolaze.

Svaki sluzbenik koji je zaduzen za gradivo do pfedaismohranu, duzan ga je tijekom godine
odlagati po utwtenom planu koji odgovara naravi posla, te ga svastau odgovarajée
arhivske jedinice. Na svaku arhivsku jedinicu dujaispisati naziv upravnog tijela, godinu
nastanka gradiva, naziv i vrstu gradiva, rasponelieopredmeta u arhivskoj jedinici i rok
cuvanja gradiva.

Clanak 16.

Javno arhivsko i javho dokumentarno gradivo predajel pismohranu u sfenom stanju, u
tehniki oblikovanim i ozndenim arhivskim jedinicama.
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Gradivo iz prethodnog stavka predaje se pismolpat@m interne dostavne knjige ili uz popis
(primopredajni zapisnik) koji potpisuju ovlasteluzbenici koji predaju gradivo i sluzbenik u
pismohrani.

Sluzbenik u pismohrani, duzan je pregledati svezet gradivo i provjeriti @nost upisanih
podataka.

Clanak 17.

Po prijemu i obradi javnog arhivskog i javnog dolantarnog gradiva na &ia propisan u
odredbama ovog Pravilnika, gradivo se raspagee na police, odnosno ormare, u
odgovarajdim prostorijama pismohrane.

Javno arhivsko i javno dokumentarno gradivo u pisrani razvrstava se prema sadrzajnim
cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva iviokacuvanja. Nakon smjeStanja gradiva
nastalog u jednoj godini na police i u ormare, djaase numeriranje arhivskih jedinica n&ma
da se stavlja redni broj iz arhivske knjige i sigma iz zbirnog popisa.

2. Nekonvencionalno gradivo

Clanak 18.

Dokumenti nastali ili zaprimljeni u elektratkiom obliku, baze podataka, elektréke kopije
dokumenata i drugi elektratki zapisi nastali u poslovanjiwvaju se na r@n koji ih osigurava
od neovlastenog pristupa, brisanja, mijenjanja gilibitka podataka, sukladno véime

standardima te dobroj praksi upravljanja i zastifermacijskih sustava.

Sluzbenik zaduzen za informéke poslove vodi brigu o zastiti podataka, izradiusnosnih
kopija i arhiviranju podataka.

Postupci izrade sigurnosnih kopija i obnove podata&baju biti takvi da omogda sigurnu i
cjelovitu obnovu podataka u kratkom roku.

Clanak 19.

Kod uvaienja ili izmjena aplikacije, baze podataka ili f@ta zapisa, obvezno je u pisanom
obliku opisati: svrhu, opseg i &ia koriStenja aplikacije; minimalne hardverske ftgerske
zahtjeve, mjere zastite zapisa od neovlastenotupeasmijenjanja i gubitka podataka, format i
strukturu zapisa, predieni n&in trajne pohrane zapisa (n@uvanje u izvornom formatu,
konverzija u drugi format, kopiranje na drugi meddr.), n&in (tehnologija) na kojie se
osigurati pristup podacima ako je pretbmoc¢uvanje izvan izvornog hardverskog i softverskog
okruzenja, né&in predaje gradiva arhivu (format zapisa i medijikacija/tehnologija za pristup
podacima koja treba omogjti iskoristivost podataka nakon predaje, dokumeijaa aplikaciji

i strukturi zapisa, dokumentacija o postupku pmpeeza predaju).

Clanak 20.

Elektronicki dokumenti i drugi elektrogki zapisi arhiviraju se ¢uvaju na adekvatan &ia da
je mogute obnoviti podatke i koristiti ih u staju gubitka ili oStéenja podataka u ¢ganalnom
sustavu u kojem se obavlja pohrana i obrada zapisa.
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Pri izradi arhivske kopije obvezno se u pisanonikoblitvrduje predmet arhiviranja, format i
struktura zapisa, vrijeme i odgovornost za izradpije, te da li se zapisi i dalg@vaju u
izvoriSnom informacijskom sustavu ili briSu iz ngeg

Prije predaje arhivskih kopija na mjestovanja obvezno se provjerava njihova cjelovitost,
Citljivost i ispravnost.

Arhivske se kopije predaju na mjestovanja s programima, odnosno aplikacijama koje su
potrebne za njihovo pregledavanje i koriStenje,silpodrobnim uputama o hardverskim i
softverskim zahtjevima za prikaz i koriStenje i adom o informacijskom sustavu koji trenutno
to omoguuje.

Cjelovitost,citljivost i ispravnost arhivskih kopija elektratkih zapisa redovito se provjerava

IV. KORISTENJE GRADIVA
Clanak 21.

KoriStenje gradiva odobrava osoba odgovorna za piachohrane, odnosno sluzbenik u
pismohrani.

Javno arhivsko i javno dokumentarno gradivo mozAesistiti u prostorijama pismohrane samo
I jedino uz nazénost odgovorne osobe za rad pismohrane, odnoshbeslika zaduzenog za
pismohranu.

KoriStenje se ostvaruje neposrednim uvidom u trazgradivo, izdavanjem preslika ili
izdavanjem originala.

Originalno javno arhivsko i javno dokumentarno gvadmoze se izdati na privremeno
koriStenje jedino putem odgovaradgupotvrde (reversa) i obaveznog upisa u Knjigu dbsu
dok je za uvid i izdavanje kopije potreban sama wpevidenciju - knjigu posudbe.

Clanak 22.

Sluzbenik koji je preuzeo gradivo na koriStenjezatu je isto vratiti u roku nazé@nom u
reversu

Revers se izdaje u tri primjerak. Jedan primjerativqgle (reversa) ostavlja se na mjestu gdje je
gradivo izdvojeno, drugi primjerak uzima sluzbemikpismohrani, a t&@ primjerak dobiva
sluzbenik, odnosno korisnik gradiva. Poslije kaga gradivo se obavezno ¥aana mjesto
odakle je i uzeto, a revers se ponisStava.

Clanak 23.

lzdavanje javnog arhivskoga i javhog dokumentarigogdiva za vanjske korisnike, koji
temeljem zakona i propisa imaju pravo uvida u imfacije sadrzane u gradivu, obavlja se
temeljem pismene zamolbe trazitelja.

KoriStenje gradiva moze se uskratiti ucgljevima koje propisuje Zakon o pravu na pristup
informacijama.

Clanak 24.

Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega ulgganovog gradiva u pismohranu,
sluzbenik u pismohrani vrSi provjeru je li tijekogodine posdeno gradivo vréeno u
pismohranu.
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Utvrdi li se da posdeno gradivo nije vi&eno, sluzbenik u pismohrani, zatrazgi

povrat gradiva. Ukoliko korisnik gradiva pano gradivo treba i u slijedej godini, to¢e se
pismeno utvrditi uz potpis korisnika gradiva i ddehika u pismohrani.

Korisnik gradiva pismeno potiduje, uz supotpis sluzbenika u pismohrani, ukolika m
zaduzeno gradivo treba i u slijédg¢godini.

V. POSTUPAK ODABIRANJA | 1ZLU CIVANJA GRADIVA
Clanak 25.

Redovito, a najkasnije 5 godina od posljednjeg edawnog postupka, obavlja se odabiranje
javnog arhivskog i izleivanje onog dijela javhog dokumentarnog gradiveekojje prema
utvrdenim propisima proSao raduvanja, kako bi se u pismohrani pravovremeno oslabo
prostor za prirast novog gradiva.

Odabiranje javnog arhivskoga i iziuanje javnog dokumentarnog gradiva obavlja se tieme
Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiran@udivanja javnog arhivskoga gradiva kao i
Popisa izlanka 1. stavka 2. ovoga Pravilnika, na kojegaasrgdst daje nadlezni drzavni arhiv.

Clanak 26.

Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavarbivu u roku koji u pravilu nije dulji
od 30 godina od njegova nastanka.

Javno arhivsko gradivo u digitalnom obliku predsgedrzavnom arhivu u pravilu u roku koji
nije dulji od deset godina od njegova nastankamosiko drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakonapmspisani dodatni uvjeti z&uvanje
klasificiranih podataka.

Opcina Brod Moravice duzna je obavijestiti nadlezraami arhiv o javnom arhivskom gradivu
koje mu nije predano u roku iz stavaka 1. i 2. @/dlgnka te navesti rok u kojee biti
predano.

Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavewohivu srdeno, popisano, u
zaokruzenim cjelinama, teléhi opremljeno i u digitalnom obliku koji je primjen za trajno
cuvanje.

Drzavni arhiv moze preuzeti gradivo i ako nisu zad@ni uvjeti iz stavka 4. ovogédanka,
ako je to nuzno radi zastite i spaSavanja gradiva.

TroSkove predaje, uklfwjuci sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu gradivhgitalni
oblik za trajnotuvanje, nadleznom arhivu, podmiruje &ya Brod Moravice.

Clanak 27.

Rokovi ¢uvanja navedeni &é. 1 st. 2. ovoga Pravilnika pmju teci:

- kod uredskih knjiga i evidencija - od kraja gogliposljednjega upisa,

- kod vaienja postupaka - od kraja godine u kojoj je postugmvrsen,

- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda sarageaim trajanjem - od kraja godine u kojoj su
rjeSenja, dozvole ili odobrenja prestali vrijeditsu se prestali primjenjivati,

- kod ra&unovodstvene i knjigovodstvene dokumentacije - adadprihvéanja

zavrsnog rauna za godinu na koju se ta dokumentacija odnosi,
- kod personalnih listova- od godine osnutka pexbuy lista,
- kod postupaka za povrede sluzbene duznosti- nakontanja postupka,
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- kod ostalog gradiva - od kraja godine u kojogjadivo nastalo.
Clanak 28.

Javno dokumentarno gradivo u figom obliku kojemu su protekli roko¢uvanja i nema zrii@nja

za tekde poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvoaskoga gradiva ili kulturnog dobra, prema
odredbama Zakona o arhivskom gradivu , moZe séitiziwnistiti.

Javno dokumentarno gradivo iz stavka 1. owtlgaka koje je pretvoreno u digitalni oblik u skladu
s Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima ( NN 61/188/19) moZe se iztiti i unistiti i prije
isteka rokova&uvanja, osim ako ovim Zakonom ili drugim propisoie mrukéije odreteno.

Ako je javno dokumentarno gradivo iz stavka 1. avélgnka predmet zaStite autorskog prava,
prilikom uniStenja gradiva moraju se postivati gedgojima se uréuje autorsko pravo.

Nadlezni drzavni arhiv rieSenjem odobravatidpBrod Moravice izldivanje i uniStavanje gradiva
iz stavaka 1. i 2. ovogdanka.

Opcina Brod Moravice duzna je prilikom uniStavanjarjag dokumentarnoga gradiva iz stavka 1.
ovogaclanka postupiti na ri@gn koji osigurava zastitu tajnosti podataka i ongogoije neovlasteni
pristup osobnim podatcima.

Protiv rjeSenja nadleznog drZzavnog arhiva iz sta¥keaovogaclanka moZze se izjaviti Zalba
ministarstvu nadleznom za poslove kulture.

Clanak 29.

Postupak za izltivanje javnog dokumentarnog gradiva pa@e®dgovorna osoba @pe.

Popis gradiva za iztivanje treba sadrzavati: naziv stvaratelja gradig#ojstvenu jedinicu u kojoj
je gradivo nastalo, jasan i¢@n naziv vrste gradiva kojee se izldivati, redni broj iz Popis
cjelokupnog javnog dokumentarnog i javnog arhivsgoadiva, starost gradiva (vrijeme nastanka)
i koli¢inu izraZenu u duznim metrima ( uz n&eoje broja sveznjeva, registratora, knjiga i si.).
Za svaku vrstu gradiva ukratko se obrazlaze za&SpyedlaZe za iztivanje i unistenje

npr. istekao rokiuvanja sukladno popisu &.1. st. 2., nepotrebno za daljnje poslovanije,
statisttki obradeno i sl.)

Clanak 30.
U slutaju prestanka rada @pa Brod Moravice duzna je odrediti drugo tijedepe vlasti ili pravnu
osobu kao posjednika toga gradiva ili donijeti édiwo osiguranju uvjeta i sredstava @avanje
gradiva sukladno odredbama zakona o arhivskomgradirhivima (NN 61/18 i 98/19).

Clanak 31.

Prema potrebi, u pripremi izlivanja moZe sudjelovati i sttni djelatnik nadleznog drZzavnog
arhiva.

Clanak 32.

Popis gradiva predlozenog za ihkanje, potpisan od odgovorne osobeiDp

dostavlja se nadleznom drzavnom arhivu.

Nadlezni drzavni arhiv izdaje rjeSenje kojim mozedtozeno gradivo za iztivanje u cijelosti
odobriti, ili djelomino ili u cijelosti odbiti.

Clanak 33.
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Po primitku rjeSenja o odobrenju iZluanja iz prethodnogaélanka, odgovorna osoba donosi
odluku o izl&ivanju kojom se utwuje n&in uniStavanja dotnoga gradiva.

O postupku uniStavanja izlenoga gradiva sastavlja se zapisnik, u najmanjgdugerka od
kojih se jedan primjerak zapisnika dostavlja nadded drzavnom arhivu.

Clanak 34.

Ako gradivo sadrzi povjerljive podatke, uniStavasgeobvezno provodi na¢ia da podaci ne
budu dostupni osobama koje nemaju pravo uvidahu nji

Clanak 35.

Izlu¢ivanje javnog dokumentarnog gradiva biljezi se yiXrmpismohrane, odnosno u Popisu
cjelokupnog javnog dokumentarnog i javnog arhivekggadiva u pismohrani, s naznakom
broja i datuma rjeSenja nadleznog drzavnog arhigdatrenju izldivanja.

VI. PREDAJA GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU
Clanak 36.

Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavarbivu u roku koji u pravilu nije dulji
od 30 godina od njegova nastanka.

Javno arhivsko gradivo u digitalnom obliku predsgedrzavnom arhivu u pravilu u

roku koji nije dulji od deset godina od njegovataaga, osim ako drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakonapmspisani dodatni uvjeti z&uvanje
klasificiranih podataka.

Opcina Brod Moravice duzna je obavijestiti nadlezraami arhiv o javnom arhivskom gradivu
koje mu nije predano u roku iz stavaka 1. i 2. @/dlgnka te navesti rok u kojee biti
predano.

Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom drzavewohivu srdeno, popisano, u
zaokruzenim cjelinama, teléhi opremljeno i u digitalnom obliku koji je primjen za trajno
cuvanje.

Drzavni arhiv moze preuzeti gradivo i ako nisu zad@ni uvjeti iz stavka 4. ovogédanka,
ako je to nuzno radi zastite i spaSavanja gradiva.

TroSkove predaje, uklfwjuci sredivanje, popisivanje, opremanje i pretvorbu gradivhgitalni
oblik za trajnocuvanje, podmiruje Qfina Brod Moravice koji ga predaje arhivu.

Clanak 37.

Op¢ina Brod Moravice moze se osloboditi obveze predajnog arhivskoga gradiva
nadleznom drzavnom arhivu ako je gradivo tom tij@izno za obavljanje poslova iz njegove
nadleznosti, pod uvjetom da su osigurani uvjefpizajerenocuvanie i koristenje gradiva.
Odluku o zahtjevu Qgne Brod Moravice za osloldenje od predaje gradiva iz stavka . ovoga
¢lanka 1. donosi nadlezni drzavni arhiv.
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Protiv odluke nadleznog drzavnog arhiva iz stavkagaclanka moze se izjaviti Zalba
ministarstvu nadleznom za poslove kulture.

Clanak 38.

Javno dokumentarno i javno arhivsko gradivo je ndigb.

Opc¢ina Brod Moravice moZe svoje javho dokumentarn@avinp arhivsko gradivo predati
drugom tijelu javne vlasti kada je to potrebno rabavljanja djelatnosti tijela kojemu se
gradivo predaje.

Iznimno od stavka 2. ovogdanka, javno dokumentarno i javno arhivsko gradiwoze se
predati privatnoj pravnoj ili fizikoj osobi ako je to nuzno radi obavljanja djelath&sja je
povjerena ili prenesena na tu osobu.

Opc¢ina Brod Moravice duzna je obavijestiti nadleznzalmi arhiv o predaji gradiva u
sluitajevima iz stavaka 2. i 3. ovogkanka.

Po prestanku razloga iz stavaka 2. i 3. oufdgaka tijelo javne vlasti ili osoba kojoj je gradiv
predano duzna je nadleznom drzavnom arhivu prgdato arhivsko gradivo koje se nalazi u
njezinu posjedu sukladritanku 14. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima.

VII. SLUZBENICI VEZANI UZ RAD PISMOHRANE
Clanak 39.

Striene i administrativno tehéke poslove u pismohrani obavljaju sluzbenici rasgeni
Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog uprawtjgla Ogine Brod Moravice, u skladu
sa Pravilniku o stnom usavrSavanju i provjeri stme osposobljenosti djelatnika u
pismohranama.

Clanak 40.

Sluzbenik u pismohrani obavlja slije@eposlove:

- sralivanje i popisivanje gradiva,

- osiguranje materijalno-fizke zastite gradiva,

- odabiranje arhivskoga gradiva,

- izlu¢ivanje javhog dokumentarnog gradiva kojem su pra#ovi cuvanja, priprema predaje
arhivskoga gradiva nadleznom drzavnom arhivu,

- izdavanje gradiva na koristenje teieaje evidencija o tome.

Clanak 41.

Sluzbenik u pismohrani duzan je o svome radu paihti se etikog kodeksa arhivista, a
posebice:

- cuvati integritet gradiva i na taj sia pruzati jamstvo da ono predstavlja trajno i plarm
svjed@anstvo proslosti,
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- dokumentirati svoje postupke pri obradi gradigiavdati ih,

- postivati slobodu pristupa informacijama i pr@pissvezi s povjerljivadl podatka i zastitom
privatnosti i postupati unutar granica zakonskibpsa koji su na snazi,

- 0sobito povjerenje koje mu je povjereno koristih dobro sviju i ne sluziti se svojim
poloZajem za vlastitu ili biléiju neopravdano korist,

- nastojati poséi najbolju strénu razinu sustavno i stalno obnavl@javoje znanje s podéa
arhivistike i dijeliti s drugima rezultate svojistrazivanja i iskustava.

Clanak 42.

O gradivu skrbi zaduzeni sluzbenik pismohrane.

Zaduzeni sluzbenik provodi sve postupke zastitdigea priprema gradivo za izlivanje, vodi
propisane evidencije, predlaze poboljSanje uwetzanja, izdaje gradivo na koriStenje, prati
propise i neposredno ih primjenjuje te informiraveéBatelja/lmatelja o stanju gradiva
Stvaratelja/Imatelja.

Zaduzeni sluzbenik mora ispunjavati uvjete za gbajg poslova skrbi o arhivskom gradivu
prema Zakonu odnosno podzakonskim aktima.

Clanak 43.

Prilikom raspordivanja na druge poslove ili raskida radnog odnadgoworna osoba za rad
pismohrane, odnosno sluzbenik u pismohrani, dudénizersiti primopredaju arhivskoga i
javnog dokumentarnog gradiva s osobom koja preupisraohranu.

VIill. PROSTOR PISMOHRANE
Clanak 44.

Opc¢ina Brod Moravice duzna je osigurati adekvatavsfor i opremu za smjesStaj i zastitu
arhivskoga i javnog dokumentarnog gradiva.

Materijalna (fiztko-tehntka) zastita arhivskoga i javnog dokumentarnog geadibuhvaa
fizicko-tehniku zastitu od oStenja, uniStenja ili nestanka.

Materijalna zaStita osigurava se:

- obaveznim zakljgavanjem prostorija pismohrane, zatvaranjem prozoskljucivanjem
strujnoga toka kada se u spremistu ne radi,

- redovitim c¢iS¢enjem i pospremanjem spremiSta i odlozenoga grade/grozradivanjem
prostorija,

- odrzavanjem odgovaraje temperature (16-20°C) i vlaznosti (45-55%) te

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi se thdgvesti do oStéenja gradiva.

Clanak 45.

Odgovarajdim prostorom za pohranu javnog arhivskoga i javdogumentarnog gradiva
smatraju se prostorije koje su suhe, pré&zea osigurane od pozara i s udaljene od mjesta
otvorenog plamena i od prostorija u kojimacseaju lako zapaljive tvari, bez vodovodnih,
kanalizacijskih, plinskih i elekt¢nih instalacija te razvodnih vodova i dega centralnog
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grijanja bez odgovarafe zastite, ukljtujuci i zasStitu od nadolaska nadzemnih i podzemnih
voda.

Sve instalacije moraju uvijek biti ispravne i paadzorom.

U prostorijama pismohrane strogo je zabranjenorgase

Clanak 46.

Prostorije pismohrane moraju imati odgovaéajaventar kao Sto su metalne police, metalni
ormari, ljestve, stol, dobro osvjetljenje i dr.

Prostorije moraju biti opremljene vatrodojavnim tearem, osigurane valjanimraiajima za
sigurno zatvaranje vrata, te opremljene odgovamjubrojem protupozarnih aparata za suho
gaSenje pozara (punjenje CO2).

Clanak 47.

Pristup u pismohranu dozvoljen je samo odgovorrsgbo za rad pismohrane, odnosno
sluzbeniku u pismohrani.

Nadzor nad radom u pismohrani provodi odgovornebasastrojstvene jedinice u kojoj se
nalazi pismohrana a za demje pismohrane odgovorangelnik izvrSnog tijela Ogine.

IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 48.

Odgovorna osoba za cjelokupno javno arhivsko igadokumentarno gradivo nastalo tijekom
poslovanja Ogine Brod Moravice i njegovih prednika, odgovorrsolba za pismohranu te
procelnici upravnih tijela, obvezni su postupati u sklasa odredbama Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima (NN 61/18 i 98/19), odredbamaogwPravilnika i u skladu s Popisom
cjelokupnog javnog dokumentarnog i javnog arhivskgp@diva koji ¢ini sastavni dio
Pravilnika.

Clanak 49.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilnikwimjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu
i arhivima ( NN 61/18 i 98/19) njegovi podzakonskiti, kao i drugi zakonski propisi kojima

se poblize utviuje rukovanje i rokovicuvanja javnog arhivskoga i javnog dokumentarnog
gradiva.

Clanak 50.

Popis javnog dokumentarnog gradivadde Brod Moravice primjenjuje po dobivenom
odobrenju Drzavnog arhiva u Rijeci.

Clanak 51.
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Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vtijediredbe Pravilnika o zastiti i obradi
arhivskog i registraturnog gradiva (KLASA: 036-03/01/1, UR.BROJ: 2112/04-05-01-01) od
12. ozujka 2007. godine.

Clanak 52.
Ovaj Pravilnik stupa na shnagu osam dana od dare®loj Sluzbenim novinama €pe Brod

Moravice, a objavljuje se po primitku suglasnaostistrane Drzavnog arhiva u Rijeci.

N&elnik:
Dragutin Crnkow, dipl. ing., v.r.

KLASA: 036-01/21-01/01
URBROJ:2112-06-21-01-01
Brod Moravice, 29. signja 2021.god.
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POSEBNI POPIS ARHIVSKOG | REGISTRATURNOGURNOG GRADIVA OPCINE
BROD MORAVICE S ROKOVIMA CUVANJA:
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Redni VRSTA GRADE _ ROK
broj CUVANIJA

. PISARNICA
1. UrudZbeni zapisnik Trajno
2. Upisnici predmeta upravnog postupka Trajno
3. Registar urudzbenog zapisnika Trajno
4, Registar upisnika upravnog postupka Trajno
5. Arhivska knjiga Trajno
5. Dostavne knjige, knjige za postu i druge pomocne uredske knjige 3 godine
6. Knjiga primljene poste 3 godine
7. Posebni popis arhivskog i registraturnog gradiva Trajno
8. Zapisnici o preuzimanju gradiva i primopredaji gradiva nadleznom Arhivu Trajno
9. Opcenito o uredskom poslovanju 3 godine



1459 Sluzbene novine Opéine Brod Moravice Ponedjeljak, 22. veljace 2021.
Il.  SLUZBENICKI ODNOSI
1. Maticna knjiga zaposlenika Trajno
2. Evidencija o radniku 50 godina
3. Personalni listovi zaposlenika 50 godina
4, Predmeta evidencije o stru¢nim ispitima, predmeti u vezi sa stru¢nim obrazovanjem i stipendiranjem 50 godina
5. Predmeti o nesre¢ama na radu 50 godina
6. Predmeti sudskih sporova sa zaposlenicima 10 godina
7. Zapisnici o primopredaji duznosti i poslova medu zaposlenicima 10 godina
8. Predmeti u vezi povrede sluzbene duznosti zaposlenika 5 godina
9. Prigovori, podnesci i Zalbe iz radnog odnosa 5 godina
10. Prijave za polaganje strucnih ispita i dopisivanje u vezi s tim 5 godina
11. Dokumentacija o raspisivanju i provodenju natjecaja i oglasa za popunu radnih mjesta 5 godina
12. Akti u svezi prijema u sluzbu, raspored zaposlenika i prestanka sluzbe 10 godina
13. RjeSenja o plaéama 10 godina
14, Rjesenja o nagradama za rad (jubilarne nagrade i sl.) 10 godina
15. Akti u vezi prekovremenog i dopunskog rada zaposlenika 10 godina
16. Uvjerenja o zaposlenju, radnom stazu, godiSnjem odmoru, odsustvu djelatnika s posla, naknadi za godi$nji odmor i drugo 5 godina
17. Prijave za mirovinsko i zdravstveno osiguranje Trajno
18. Ugovori o djelu 5 godina
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19. Opcenito o sluzbenicima i namjestenicima 3 godine
20. Opcenito o radnim odnosima sluzbenika i namjestenika 3 godine
21. RjeSenja i drugi spisi o dopustima, bolovanjima i drugim odsustvovanjima s posla, te zamjene radu u takvim slucajevima 5 godina
22. Evidencija prisustvovanja na radnom mjestu 5 godina

FINANCIE | RACUNOVODSTVO

1. Obrasci osobnih primanja za mirovinsko osiguranje Trajno

2. Temeljni financijski izvjestaji (zavrsni racun, poslovni izvjestaji) Trajno

3. Proracun Trajno

4, Odluke o izvrSenju proracuna Trajno

5. Evidencija o isplatama osobnih dohodaka Trajno

6. Obracunski listovi osobnih dohodaka Trajno

7. Godisnje porezne kartice zaposlenika 11 godina
8. Glavna financijska knjiga 11 godina
9. Dnevnik financijskog knjigovodstva 11 godina
10. Obracun naknade bolovanja 7 godina
11. Knjiga nabave 7 godina
12. Knjiga analitickog knjigovodstva 7 godina
13. Knjiga blagajne 7 godina
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14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

Sluzbene novine Opéine Brod Moravice

Analiti¢ka evidencija osnovnih sredstava
Dnevnik analitickog knjigovodstva

Dnevnik materijalnog knjigovodstva
Evidencije ulaznih iizlaznih racuna

Ulazni iizlazni racuni

Nalozi za knjiZzenja (temeljnice)

Nalozi blagajni za isplatu i nalozi za uplatu
Inventurne liste

Dokumentacija o osiguranju imovine
IzvjeStaj banke o kretanju prometa (izvodi)
RjeSenja o rashodovanju opreme i inventara
Putni racuni (troskovi) za sluzbena putovanja
Obracuni pla¢enih poreza i doprinosa na dohodak
Sudske i administrativne zabrane

Ugovori o djelu i autorski honorari
Dokumentacija o platnom prometu
Periodi¢ni obracuni poslovanja

Otpremnice, dostavnice, prijemni listovi, povratnice

Ponedjeljak, 22. veljace 2021.

Uplatnice o primljenoj i isplatnice o isplaéenoj gotovini(blagajnicki blokovi)

7 godina
11 godina
11 godina
7 godina
11 godina
11 godina
7 godina
11 godina
7 godina
11 godina
11 godina
11 godina
6 godina
5 godina
5 godina
3 godine
3 godine
2 godine
2 godine
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33. Narudzbenice 2 godine
34, Razni privremeni obracuni, pomo¢ne evidencije i tabele 2 godine
35. Obavijesti o0 izvodu otvorenih stavaka 2 godine
36. Stipendiranje ucenika i studenata 10 godina
37. Naplata opcinskih poreza 6 godina
38. Zamolbe za pomoci 1 godina
39. Opcenito o financijama i raCunovodstvu 3 godine
IV. INFORMATIKA
1. Projekti i planovi Trajno
2. Sigurnost informatickih sustava Trajno
3. Informaticka djelatnost i oprema opcenito 3 godine
4, Telekomunikacijska oprema 3 godine
V. ORGANIZACIA , USTROJSTVO, NACIN | TEHNIKA RADA OPCINSKE UPRAVE
1. Pravilnici o unutarnjem redu i ustrojstvu Trajno
2. Ugovori i sporazumi 10 godina
3. Zahtjevi i odobrenja za izradu pecata i Zigova Trajno
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4, Vlasnicko pravni odnosi u vezi objekata, zemljiSta, opreme i ostalog Trajno
5. Dopisi vezani uz zZigove, pecate, Stambilje 3 godine
6. Zapisnici, rjeSenja i drugi spisi o radovima, nabavama i uslugama navlastitim objektima 10 godina
7. Spisi u vezi s licitacijama i prikupljanjem pismenih ponuda 5 godina
8. Predmeti ostalih sudskih sporova, ovrheisl. 10 godina
9. Dokumentacija o vezi odrzavanja zgrada — objekata, opreme iostalih sredstava 10 godina
10. Nabavka sredstava i opreme za rad 10 godina
11. Naputci i misljenja o provedbu zakonskih i podzakonskih propisa Trajno
12. Opcenito o nacinu i tehnici rada opcinske uprave 3 godine
13. Opcenito obavijesti, dostava podataka i uvjerenja, dopisi 3 godine
VI. CIVILNA ZASTITA | VATROGASTVO
1. Objekti, ustanove i poduzeca i druge pravne osobe od znacaja za civilnu zastitu i vatrogastvo na podrucju opcine Brod Moravice 5 godina
2. Planovi u vezi civilne zastite i spasavanja i planovi zastite od pozara Trajno
3. Procjene ugroZenosti civilnog stanovnisStva i materijalnih dobara od moguceg nastanka prirodnih i civilizacijskih katastrofa Trajno
4, Civilna zastita i vatrogastvo opéenito 5 godina
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VIl. STATISTIKA
1. Ankete 5 godina
2. Statistika opcenito 3 godine

Vill. GRADITELISTVO
1. Lokacijske dozvole Trajno
2. Gradevinske dozvole Trajno
3. Uporabne dozvole Trajno
4, RjeSenja o uklanjanju gradevina Trajno
5. Potvrde glavnih projekata 3 godine
6. Suglasnost na prostorne planove 3 godine
7. Potvrde parcelacijskih elaborata 3 godine
8. Prostorni planovi Trajno
9. Izvjesce o stanju u prostoru Trajno
10. Program mjera za unapredenje stanja u prostoru Trajno
11. Opcenito o graditeljstvu 3 godine
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IX. ZASTITA OKOLISA

1. Rjesenje o ispunjenim uvjetima za postupanje s otpadom Trajno
2. Procjene utjecaja na okolis Trajno
3. Plan gospodarenja otpadom Trajno
4, IzvjeScée o stanju okolisa Trajno
5. Katastar onecis¢enja okolisa Trajno
6. Opcenito zastita okolisa 3 godine

X.  PROSVIETA, KULTURA, INFORMIRANJE, SPORT | TEHNICKA KULTURA

Trajno

1. Godisnji planovi i programi predskolskih ustanova 2 godine

2. Opcenito o prosvijeti, kulturi, informiranju, Sportu i tehnickoj kulturi 3 godine
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Xl. RADNI ODNOSI
1. Zahtjevi za povrat radne knjizice 2 godine
2. Prijave mirovinsko i zdravstveno osiguranje 5 godina
3. Zahtjevi za posredovanje u ime zaposlenika kod poslodavca 5 godina
4, Zapisnici o nadzoru 5 godina
5. Obavijesti inspekcije rada 3 godine
6. Opéenito o radnim odnosima 3 godine

XIl. RJESAVANIJE PITANJA HRVATSKIH BRANITELJA DOMOVINSKOG RATA
1. RjeSavanje stambenih pitanja Hrvatskih branitelja 3 godine

Xlll. TERITORUALNA PODIJELA
1. Granice podrucja opcine Trajno
2. Opcenito o teritorijalnoj podjeli 3 godine
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XIV. NASELA
1. Primjena imena naselja, ulica gradova Trajno
2. Opéenito o naseljima 3 godine

XV. IZBORI
1. Utvrdivanje izbornih jedinica 5 godina
2. Izbor zastupnika u sabor Trajno
3. Dokumentacija o izboru vijeénika u skupstinu Zupanije, opcinska vijeca i vije¢a mjesnih odbora Trajno
4, Imenovanje povjerenstva za provedbu izbora Trajno
5. Dokumentacija izbornih povjerenstava 5 godina
6. Financiranje izbora i osiguranje sredstava 5 godina
7. Glasacki listici 1 godina
8. Opcenito o izborima 3 godine
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XVI. NEKRETNINE | POKRETNINE
1. Zemljiste i zgrade u vlasnistvu opcine Trajno
2. EtaZno vlasnistvo Trajno
3. Sukcesije Trajno
4, Kapitalna sredstva Trajno
5. Nabavka sredstava i opreme Trajno
6. Odrzavanje zgrada i objekata i opreme 5 godina
7. Opcenito o nekretninama i pokretninama 3 godine

XVIl. NAGRADE | PRIZNANJA
1. Komisija za dodjelu nagrada i priznanja 3 godine
2. Prijedlozi inicijative za dodjelu nagrada i priznanja 3 godine
3. Odluke o dodijeli nagrada i priznanja Trajno
4, Opcenito o nagradama i priznanjima 3 godine
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XVIIl. ODNOSI S JAVNOSCU

1. Priopcenja i obavijesti za javnost 1 godina
2. Protokol 1 godina
3. Pozivnice 1 godina
4, Uvezeni novinski ¢lanci Trajno

5. Opcenito o odnosima s javnoscu 3 godine

XIX. KOMUNALNI POSLOVI

1. Rjesenja iz ovlasti prometa 2 godine
2. Rjesenja o koristenju, prekopu i uzurpiranju javnih povrsina 2 godine
3. Rjesenje o utvrdivanju visine komunalne naknade 3 godine
4, Rjesenje o visini komunalnog doprinosa Trajno

5. Spisi u vezi komunalnog reda 3 godine
6. Opcenito o komunalnim poslovima 3 godine
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XX. STAMBENI ODNOSI
1. Najam stanova 5 godina
2. Potvrde i uvjerenja 3 godine
3. Opcenito o stambenim odnosima 3 godine

XXl. IMOVINSKO — PRAVNI POSLOVI
1. Spisi o prodaji nekretnina Trajno
2. Spisi 0 zamjeni nekretnina Trajno
3. Spisi o zakupu nekretnina Trajno
4, Spisi o procjeni nekretnina Trajno
5. Opcenito o imovinsko — pravnim poslovima 3 godine

XXIl. OPCINSKO VIJECE | POGLAVARSTVO
1. Pozivi za sjednice s prilozima 5 godina
2. Zapisnici sa sjednica s prilozima Trajno
3. Verifikacija mandata 5 godina
4, Svecane prisege 5 godina
5. Odluke o imenovanju komisija i radnih tijela 5 godina
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6. Pozivi za sjednice, komisija sa prilozima 5 godina
7. Zapisnici o radu sjednica komisija sa prilozima Trajno
8. Odluke i zakljucci Opcinskog vijeéa i poglavarstva Trajno
9. Zakljuéni opéinskog poglavarstva o isplatama 5 godina
10. Opcenito o opcinskom vijecu i poglavarstvu 3 godine
XXIV. SOCIJALNA ZASTITA
1. Informacije iz oblasti socijalne zastite 3 godine
2. Zahtjevi za socijalnu pomo¢ 3 godine
3. Razni dopisi iz oblasti socijalne zastite 3 godine
4, Opcenito o socijalnoj zastiti 3 godine
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XXV. NAKLADNISTVO | OSTALO

1. Izdane knjige autora Vesne Crnkovié Trajno
2. Sluzbene novine Opc¢ine Brod Moravice Trajno
3. Javna priznanja Opcine Brod Moravice Trajno
4, BrosSure, razglednice i sli¢ni tiskani materijal Trajno
5. Ostali spisi vezani uz nakladnistvo 3 godine

XXVI. OBJAVA AKATA

1. Objavljivanje odluka vijeca, poglavarstva, komisija, nacelnika i opcéinske uprave Trajno

XXVIl. GRADIVO POHRANJENO NA NEKONVENCIONALNIM MEDUIMA

Odredena grada pretezito vezana uz racunovodstveno, knjigovodstveno poslovanje moZe se ¢uvati pohranjena na nekonvencionalnim medijima.

1. Glavna financijska knjiga

2. Dnevnik financijskog knjigovodstva

3. Knjiga analitickog knjigovodstva

4, Evidencija ulaznih i izlaznih racuna

5. Obavijesti o izvodu otvorenih stavaka
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6. Evidencija o isplati osobnih dohodaka — isplatne liste

7. Obracunski listovi osobnih dohodaka

8. Godisnje porezne kartice zaposlenika

9. Obracun naknade bolovanja

10. Obracun plaéenih poreza i doprinosa na dohodak

11. Obracun naknada, dnevnice, autorskih ugovora i ugovora o djelu
12. Rjesenja grobne i komunalne naknade

13. Izlazne fakture komunalne naknade za pravne osobe i obrte
14, lzrada opomena

15. lzrada izvoda otvorenih stavaka

16. Knjiga dugotrajne imovine

17. Knjiga sitnog inventara

II. OPCINSKO VIJE CE OPCINE BROD MORAVICE
154.

Na temelju ¢lanka 35. st.1.t.1.Zakona o lokalnoj i poémaj (regionalnoj) samoupravi

(Narodne novine br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/@5/Q8, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/15,123/17,98/19 i 144/20§lanka 32. Statuta @me Brod Moravice (,Sluzbene novine*
Primorsko-goranske zupanije broj 30/09, 35/09 i13%/a u vezi glankom 8. Zakona o

lokalnoj i podrinoj (regionalnoj) samoupravi, @psko vijece Ogtine Brod Moravice na

sjednici odrzanoj 22.02.2021. godine, donijelo je

STATUTARNU ODLUKU
0 izmjenama i dopunama Statuta Ogine Brod Moravice
Clanak 1.

U Statutu Opine Brod Moravice (,Sluzbene novine )¢lanku 20.st.1.rij& ,mjesnog” briSe
se.

Clanak 2.

U ¢lanku 22.st.1.rijé& ,i njegovog zamjenika” briSu se.
U ¢clanku 22.st.2.rijé& ,i njegovog zamjenika” briSu se.
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U ¢lanku 22.st.4. rij& ,i njegovog zamjenika” briSu se.
Clanak 3.

U ¢lanku 23.st.5.rijé i njegovog zamjenika” briSu se.
U ¢lanku 23.st.6. rij& ,, i njegovog zamjenika” brisu se.

Clanak 4.

Clanak 27.mijenja se i glasi:

.Zborovi gralana mogu se sazvati radi izjaSnjavanjadgna o pojedinim pitanjima i
prijedlozima iz samoupravnog djelokrugaé¢me te raspravljanja o potrebama i interesima
gradana od lokalnog zrtenja, u skladu sa zakonom i statutondioe.

Zborove grdana moze sazvati i opsko vijece te oginski naelnik radi raspravljanja i
izjaSnjavanja grdana o pitanjima od zianja za opinu.

Kada zborove griana saziva apnsko vijete ili opéinski natelnik, zborovi grdana sazivaju se
za cijelo podrugje ili za dio podrdgja optine, pojedina naselja ili dijelove naselja na paéiru
opcine.

Mijesni zbor grdana saziva se najmanje osam dana prije odrzavatgmpsredstava javnog
prioptavanja, oglaSavanjem na plakatima, oglasninigsta ogine.”

Clanak 5.

Clanak 28.brise se. 5
Clanak 6.

Clanak 29.mijenja se i glasi:

.Na zboru grdana odlduje se javnim glasovanjem, osim ako se na zboénem glasova
prisutnih grdana ne donese odluka o tajnom izjasSnjavanju.

Misljenje dobiveno od zbora gtana savjetodavno je zadpsko vijete i optinskog n&elnika.
N&tin sazivanja, rada i odtivanja na zboru gdana urduje se opim aktom ogine u skladu
sa zakonom i statutom.”

Clanak 7.

Clanak 30.mijenja se i glasi:

,Gradani imaju pravo ofinskom vijgu predlagati donoSenje &g akta ili rjeSavanje
odreienog pitanja iz njegova djelokruga te podnositigjet o pitanjima iz samoupravnog
djelokruga opine od lokalnog zn#enja, u skladu sa zakonom i statutondione.

O prijedlogu i peticiji iz st.1.ovogélanka oginsko vijete mora raspravljati ako ga potpisom
podrzi najmanje 10% od ukupnog broja baau ogini te dati odgovor podnositeljima
najkasnije u roku od tri mjeseca od zaprimanjaeditgga.

Prijedlozi i peticije iz st.1.ovogédanka mogu se podnijeti i elektr@kim putem u skkladu s
tehnckim moguwnostima opine.

Nacin podnosSenja prijedloga i peticija, odivanja o njima i druga pitanja ufeju se opim
aktom ogine u skladu sa zakonom i statutom.”

Clanak 8.

U ¢lanku 31.dodaje se stavak 3.i 4.koji glasi:
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»Tijelaiz stavka 1. ovoglanka duzna su u sluzbenim prostorijama na vidngestu osigurati
potrebna tehitka i druga sredstva za podnoSenje predstavkiuiit(knjiga za prituzbe i sl.)i
omoguiti usmeno izjavljivanje predstavke i prituzbe.

Predstavke i prituzbe iz stavka 1. ovid@nka mogu se podnijeti i elektrékim putem u skladu
s tehnékim moguwnostima opine.”

Clanak 9.
U ¢lanku 34.st.2.mijenja se i glasi: ,@psko vijete ima 7 (sedandlanova — vijénika.”
Clanak 10.

U c¢lanak 39.stavak 2.znak ,.” briSe se te se dodggdiri,koja ne moZze biti viSa od iznosa
propisanog zakonom.”

Clanak 11.

U ¢lanku 42.stavak 2.znak ,.” briSe se te se dodagtiri,koja ne moze biti viSa od iznosa
propisanog zakonom.”

U ¢lanku 42.stavak 3. rife,neplateni” briSe se, a znak ,.” zamjenjuje se ,,,” te saldju rijei:
»Sukladno sporazumu s poslodavcem.”

Clanak 12.

U ¢lanku 45.dodaje se stavak 4., 5. i 6. koji glase:
»Sjednice oginskog vije&a mogu se sazvati i elektrékim putem.

U slitaju nastupanja posebnih okolnosti koje podrazurajiedogdaj ili odredeno stanje koje
se nije moglo predvidjeti i na koje se nije mogtgecati, a koje trenutamo ugrozava pravni
poredak, zivot, zdravlje ili sigurnost stanovniStaimovinu vée vrijednosti, za vrijeme
trajanja posebnih okolnosti sjednice predstékihi tijela iznimno se mogu odrzavati
elektrontkim putem.

Poslovnikom o radu Gjnskog vij&a ureditée se osiguranje pfanja rasprave i sudjelovanje
u radu i odlgivanje.”

Clanak 13.

U ¢lanku 48. st.4.briSe se.

U c¢lanku 48.st.5.mijenja se i glasi: ,@pski na&elnik bira se na neposrednim izborima u
skladu s posebnim zakonom.”

U ¢lanku 48.st.6., 7. i 8.briSu se.

Clanak 14.

Clanak 54.mijenja se i glasi:

»AKO za vrijeme trajanja mandata@pskog n&elnika nastupe okolnosti zbog kojih jecopski
naelnik onemogten obavljati svoju duznost zbog duze odsutnostidiugih razloga
sprijecenosti, opinskog n&elnika zamijeniti¢e privriemeni zamjenik kojege imenovati
opcinski na&elnik na péetku mandata iz reddanova oginskog vij&a.
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Odluku o imenovanju priviemenog zamjenika iz retlnova Opinskog vijga oginski
naelnik moze promijeniti tjekom mandata.

Clan ogtinskog vijg&a iz st.1.ovogilanka je priviemeni zamjenik émskog naelnika koji
zamjenjuje opinskog n&elnika za vrijeme trajanja duze odsutnosti ili dhugazloga
sprijecenosti zbog kojih je agnski naelnik kojemu mandat nije prestao oneméguobavljati
Svoju duznost.

O okolnostima iz stavka 1. i 2. ova@tpnka oginski n&elnik ili proc¢elnik upravnog tijela
opcine duzan je obavijestiti predsjednikacoskog vijga odmah po nastanku tih okolnosti.”

Clanak 15.

Clanak 55.mijenja se i glasi:
~Privremeni zamjenik ovlasten je obavljati samoawete i nuzne poslove kako bi se osiguralo
nesmetano funkcioniranje épe.

Privremeni zamjenik za vrijeme zamjenjivanjaimgkog n&elnika ostvaruje prava émskog
natelnika.

Ako zbog okolnosti iz st.&l.54.0vog Statuta nastupi prestanak mandagamekog n&elnika,
raspisatice se prijevremeni izbori za épskog néelnika. Do provedbe prijevremenih izbora
duznost opinskog n&elnika obnaSate povjerenik Vlade Republike Hrvatske.

Ovlast privremenog zamjenika za zamjenjivanjecimgkog n&elnika prestaje danom
nastavljanja obavljanja duznosti a@pskog naelnika po prestanku razloga zbog kojih je
opc¢inski n&elnik bio onemogéen u obavljanju svoje duznosti, odnosno & iz st.2.0vog
¢lanka danom stupanja na snagu rjeSenja o imenopanjerenika Vlade Republike Hrvatske.

O okolnostima iz st.3.ovogalanka predsjednik dmnskog vijga ¢e u roku od 8 dana
obavijestiti Vladu Republike Hrvatske radi rasp#sia prijevremenih izbora za novog
opcinskog néelnika.”

Clanak 16.

Clanak 56.mijenja se i glasi:

,Opcinski naelnik odlwiti ¢e hae li duznost na koju je izabran obavljati profesimo ili
volonterski, osim u godini odrzavanja redovnih lloiaizbora.

Osoba iz stavka 1. ova@tanka duzna je u roku od 8 dana od dana stupargaireost dostaviti
pisanu obavijest Jedinstvenom upravnom odjel¢ir@pBrod Moravice o tome na k@ na&in
obnasati duznost.

Ukoliko opcinski naelnik nije postupio na @ propisan st.2.ovoglanka, smatra se da
duznost obavlja volonterski.

Dan stupanja na duznostamskog né&elnika smatra se dan fEtka mandata odden posebnim
zakonom.

Opcinski naelnik moze promijeniti ndn obavljanja duznosti u tijeku mandata, dostavom
pisane obavijesti 0 promjeni&naa obavljanja duznosti Jedinstvenom upravnom adptine
Brod Moravice.
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Ako u obavijesti iz st.5.ovoglanka nije naveden dan {mika novog n&na obavljanja
duznosti, novi nén obavljanja duznosti zapmje prvog rada sljedeg mjeseca nakon dostave
te obavijesti.

Opcinski naelnik koji duznost obavlja volonterski ne moze phnemiti natin obavljanja
duznosti u godini odrzavanja redovnih lokalnih izno

Opcinski naelnik koji duznost obavlja profesionalno, za vrigmrofesionalnog obavljanja
duZnosti ostvaruje pravo na plakao i druga prava iz rada, a vrijeme obavljanj@odti
uratunava mu se u staz osiguranja.

Opcinski natelnik koji duznost obavlja volonterski, ima prava maknadu za rad.”

Clanak 17.

U ¢lanku 57.st.1.rij& ,,zamjeniku Oginskog naelnika” briSu se.

U ¢lanku 57.st.2 mijenja se i glasi: "Ako prije istekaandata prestane mandattiogkom
naelniku, raspisatice se prijevremeni izbori za 6épskog naelnika. Do provedbe
prijevremenih izbora duznost éipskog na&elnika obnaSate povjerenik Vlade Republike
Hrvatske.”

U ¢lanku 57.st.3. i 4. briSu se.

Clanak 18.

Clanak 58.st.1.mijenja se i glasi: ,@pski naelnik moZe se razrijesiti u slajevima i u
postupku propisanom zakonom i ovim Statutom.”

U ¢lanku 58.st.2.rijé& i njegovog zamjenika” briSu se.

U ¢lanku 58.st.2. rij@ ,mandat im” zamjenjuju se rifggma ,mandat mu”.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Clanovi Vije¢a zatéeni na duznosti u trenutku stupanja na snagu odredd Odluke o
smanjivanju brojaclanova Vijga nastavljaju s obavljanjem duznosti do isteka degu
mandata.

Clanak 20.

Osoba zatgena na duznosti zamjenikadetnika nastavlja s obnasSanjem duznosti do isteka
tekuteg mandata.

Clanak 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon objgSrizbenim novinama Gine Brod
Moravice” osim odredbi 2.,3., 9., 14.,15.,16., il778. koje stupaju na snagu na dan stupanja na
snagu odluke Vlade Republike Hrvatske o raspisivanyih sljedéih redovnih lokalnih izbora

za ¢lanove predstavikih tijela jedinica lokalne i podtine (regionalne) samouprave te
opc¢inskih n&elnika.

KLASA:012-01/21-01/01
URBROJ:2112-06-21-01-01
Brod Moravice, 22.veljgge 2021.g.
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OMSKO VIJECE ORCINE BROD MORAVICE
Priedisnik

Branimir Svetlgi¢, v.r.

155.

Na temeljwlanka 33.Zakona o lokalnoj i podinoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine
br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09/1%, 144/12, 19/13, 137/15,123/17,98/19 i
144/20) iclanka 35. Statuta @me Brod Moravice (,Sluzbene novine @pe Brod Moravice*®
18/18 ), a u vezi slankom 33. Zakona o lokalnoj i podinoj (regionalnoj) samoupravi,
Opcinsko vijece Ogtine Brod Moravice na sjednici odrzanoj 22.vé§&021.godine, donijelo
je

POSLOVNICKU ODLUKU O
IZMJENAMA | DOPUNAMA POSLOVNIKA
OPCINSKOG VIJE CA OPCINE BROD MORAVICE

Clanak 1.

U Poslovniku Opinskog vijga Ogine Brod Moravice ( , Sluzbene novine Primorsko-
goranske zupanije broj 48/09 i 16/13¢anak 20. mijenja se i glasi:

»-Nacelnik prisustvuje sjednicama @pskog vijea.”
Clanak 2.

U ¢lanku 28.dodaje se stavak 2.koji glasi:

,Gradani imaju pravo ofinskom vijgu predlagati donoSenje &g akta ili rjeSavanje
odreienog pitanja iz njegova djelokruga te podnositigjet o pitanjima iz samoupravnog
djelokruga opine od lokalnog zn#enja, u skladu sa zakonom i statutondione.

O prijedlogu i peticiji iz st.1.ovogélanka oginsko vijete mora raspravljati ako ga potpisom
podrzi najmanje 10% od ukupnog broja baau ogini te dati odgovor podnositeljima
najkasnije u roku od tri mjeseca od zaprimanjaeditgga.

Prijedlozi i peticije iz st.1.ovogélanka mogu se podnijeti i elektr@kim putem u skladu s
tehnckim moguwenostima opine. N&in podnosenja prijedloga i peticija, odivanja o njima i
druga pitanja urduju se opim aktom ogine u skladu sa zakonom i statutom.”

Clanak 3.
U ¢lanku 56.iza stavka 1. dodaju se stavci 2. i 3. lajse:
~Sjednice Oginskog vijga mogu se sazvati i elektrékim putem.
U sluiéaju nastupanja posebnih okolnosti koje podrazurajjedogdaj ili odreieno stanje koje

se nije moglo predvidjeti i na koje se nije mogtgecati, a koje trenutamo ugrozava pravni
poredak, Zivot, zdravlje ili sigurnost stanovniSteaimovinu vée vrijednosti, za vrijeme
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trajanja posebnih okolnosti sjednice predstékihi tijela iznimno se mogu odrzavati
elektrontkim putem.”

Dosadasnji stavak 2.postaje stavak 4, dosadagnplst3.postaje stavak 5., dosadasnji stavak
4.postaje stavak 6., dosadasnji stavak 5.postjalst’.

Clanak 4.
U ¢lanku 56.stavku 7.briSu se @jezamjeniku n&elnika”.

Clanak 5.
Ova poslovnika odluka stupa na snagu osmog dana od dana abj8u€benim novinama,
osim¢lanka 1. i 4. koji stupaju na snagu na dan stupaajanagu odluke o raspisivanju prvih
sljedeih redovnih lokalnih izbora zélanove predstavikih tijela jedinica lokalne i podtine
(regionalne) samouprave tedmske n&elnike.

KLASA: 012-01/21-01/02
URBROJ: 2112-06-21-01-01
Brod Moravice, 22.veljge 2021. g.

@MNSKO VIJECE ORCINE BROD MORAVICE
Predsjednik
Branimir Svetit, v. r.

156.

Temeljemc¢lanka 69. stavak 4. Zakona o Sumama (NN 68/18,1B1608/19),¢lanka 35.
Zakona o lokalnoj i podtinoj (regionalnoj) samoupravi (NN 33/01, 60/01, 129/109/07,
129/08, 36/09, 150/11,144/12 i 19/13 - psoeni tekst, 137/15 i 123/17§lanka 35. Statuta
Opcine Brod Moravice (Sluzbene novine é&me Brod Moravice broj 18/18) @msko vijece
Opcine Brod Moravice na sjednici odrzanoj dana 23age 2021. godine donosi

Program utroSka sredstava Sumskog doprinosa u 202godini
Clanak 1.

Na temelju Pror&una Ogine Brod Moravice u 2021. godini planira se utroSak
sredstava Sumskog doprinosa prema programu kag&disli

Pozicija Aktivnost Planirano u Izvor financiranja —
prora&unu za 202. | Sumski doprinc
106 Cesta Donja Dobra-Brod 1.300.000,00 200.000,00
Moravice
UKUPNO 200.000,0(¢

Clanak 2.
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Ovaj Program stupa na snagu osmog dana od obja®tuzbenim novinama Gjne
Brod Moravice “.

KLASA: 363-01/21-01/20
URBROJ: 2112-12-21-01-01
Brod Moravice, 22. velje 2021.

ARNSKO VIJECE ORCINE BROD MORAVICE
Predsjednik:
Branimir Svethi¢, v.r.

,SLUZBENE NOVINE OPCINE BROD MORAVICE“

e lzdavac: Opéina Brod Moravice

e Odgovorni urednik: Dragutin Crnkovic

e Urednistvo: Jedinstveni upravni odjel Opcine Brod Moravice, Stjepana Radic¢a 1
51312 Brod Moravice, tel.051/817-180; fax: 051/817-002

* web:www.brodmoravice.hr; mail:opcina@brodmoravice.hr

e Izlazi: po potrebi




